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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regulamento objetiva regulamentar os critérios de concessao de diaria,
indenizacao de transporte, ajuda de custo e auxilios para o empregado publico quando em
deslocamento de sua sede de trabalho para, em cumprimento a determinagido superior,
desempenhar tarefa oficial, participar de eventos, cursos, seminarios, treinamentos ou
similares, outro Municipio, Estado ou Pais.

§ 1°. Considera-se empregado publico para fins deste regulamento, a Diretoria Executiva,
o Conselho de Administragcdo, os detentores de Cargos em Comissdo, Empregados
Efetivos e Temporarios da BRUMADINHO ATIVOS S.A.

§ 2°. O disposto neste artigo nao se aplica aos casos em que o deslocamento da sede
constituir exigéncia permanente do cargo/fungido ou nos casos de deslocamento da
localizacao de exercicio para atender convite de instituicdo publica ou privada, correndo as
despesas por conta destas.

Art. 2°. As diarias, a indenizacao de transporte, a ajuda de custo e os auxilios ndo serao
incorporadas ao vencimento, a remuneracao, aos proventos ou a pensao, tampouco serao
consideradas no calculo de qualquer outra vantagem pecuniaria.

Art. 3°. Para o custeio de despesas com diarias, a BRUMADINHO ATIVOS S.A. podera
utilizar contratos de servigcos de agenciamento de viagens de fornecimento de passagens e
hospedagens, com ou sem alimentagao.

§ 1°. O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
I. hospedagem, incluindo ou ndo alimentacgao; e
Il. aquisicao de passagens, com ou sem traslado.

§ 2°. Na&o serao reembolsadas outras despesas nao inclusas no servico de hospedagem
fornecido ao empregado.

§ 3°. A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecera o regulamento Interno de
Compras, Licitagcdes e Contratos.
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CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 4°. O beneficiario que se afastar da sede a servigco, em carater eventual ou transitério,
para outro ponto do territério nacional ou internacional, fara jus a passagens, hospedagem
e diarias destinadas a indenizar as despesas com alimentacao e locomog¢ao urbana.

§ 1°. A didria devera ser solicitada com antecedéncia minima de 72h (setenta e duas
horas) da data de inicio da viagem.

§ 2°. A empresa, sempre que for possivel e consoante as normas deste Regulamento,
disponibilizara:

I. o transporte necessario ao deslocamento, por intermédio dos veiculos de que
dispuser ou, de forma alternativa, mediante o fornecimento ou o ressarcimento de bilhetes
de passagem;

Il. alocacdo de meios de transporte; ou
Ill. aindenizacdo de combustivel utilizado pelo transporte proprio.

§ 3°. Quando o deslocamento se estender por tempo superior ao previsto, o beneficiario,
se houver a devida justificativa, podera solicitar o pagamento de diaria correspondente ao
periodo prorrogado, mas néao ficara dispensado, em hipotese alguma, da autorizagao da
autoridade competente e da prestacao de contas.

§ 4°. No interesse da empresa e em consideragao aos principios da economicidade, da
razoabilidade e da eficiéncia, o beneficiario podera iniciar uma viagem partindo de
municipio diverso de sua lotagao.

Art. 5°. A diaria sera concedida pelo periodo do afastamento e obedecera aos valores
fixados no Anexo V deste Regulamento.

§ 1°. O valor da diaria sera pago por dia de afastamento e ocorrera pela metade quando o
deslocamento nao exigir pernoite fora da sede ou quando a BRUMADINHO ATIVOS S.A.
custear, por meio diverso, as despesas extraordinarias cobertas por ela.

§ 2°. As diarias autorizadas deverao ser pagas em até 24h (vinte e quatro horas) antes da
realizacdo da viagem.

§ 3°. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma s6 vez, exceto nos casos de
emergéncia, em que elas poderao, a critério da autoridade competente, ser processadas
no decorrer do afastamento.

Art. 6°. E vedada a concesséo de diaria:
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I. durante o periodo de transito motivado por mudanca e instalagdo em nova sede, na
qual o empregado passe a ter exercicio;

Il. quando as despesas com hospedagem, alimentagao e locomogao forem custeadas
integralmente por outro ente da federagao, poder, entidades paraestatais ou demais
entidades;

Ill. nos casos de afastamento legal do empregado;

IV. quando o deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo ou da fungao
desenvolvida;

V. quando o beneficiario se encontrar em gozo de férias ou licenga;

VI. quando nao ocorrer pernoite e o afastamento da sede totalizar menos de trés horas
consecutivas;

VIl. concomitante com o recebimento de diarias decorrentes de convénio com outros
entes federativos;

VIll. quando o beneficiario estiver auferindo a ajuda de custo, na forma do Capitulo V
deste regulamento.

Art. 7°. Excepcionalmente, no interesse da empresa e por motivo de relevancia,
peculiaridade e abrangéncia territorial do trabalho a ser desenvolvido, poderao ser
concedidas diarias de forma continua, se forem devidamente justificadas e autorizadas
pelo Diretor Presidente ou por ele delegado, do empregado que se deslocar de sua sede
para o exercicio das seguintes atividades de:

I. inspecao, auditoria ou fiscalizagdo de obras e servigos que exijam acompanhamento
e controle de setores técnicos especializados;

Il. levantamento e coleta de informacgdes de interesse estatistico;
Il. topografia, pesquisa e saneamento;
IV. avaliacdo de bens de interesse da BRUMADINHO ATIVOS S.A;;

V. instalacdo e manutencdo de sistemas, redes, equipamentos, especialmente
elétricos, eletronicos, de telefonia e de informatica, bem como os relacionados com a
comunicacado de dados, sons, imagens e outras atividades vinculadas a tecnologia da
informacao;

VI. treinamento e capacitacao de pessoal;

VIl. representacgdo judicial e extrajudicial; ou
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VIIl. apoio administrativo as unidades descentralizadas localizadas fora da sede da
BRUMADINHO ATIVOS S.A.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se ao beneficiario que atuar diretamente na
execucao das atividades listadas nele.

Art. 8°. A concessao de diarias obedecera as seguintes regras:
I. os processos de pagamento de diarias devem obrigatoriamente constar:

a) os documentos de solicitagédo e concessao de diarias, bem como os respectivos
relatérios de prestacao de contas (Anexo IlI) e documentos comprobatérios;

b) as informacgdes funcionais, se o beneficiario for empregado, ou profissionais, se o
beneficiario for colaborador eventual;

c) a indicacao do trajeto a ser percorrido pelo beneficiario, com a indicagédo de data,
local e horario previsto e utilizado para o deslocamento, incluido o retorno;

d) a quantidade e o valor das diarias previstas e utilizadas;

e) a descricao das atividades a serem desenvolvidas e, se for o caso, a identificacao e
a programagao do evento do qual participara o beneficiario;

f) a anuéncia da chefia imediata; e
g) o ato do titular do 6rgao ou da entidade de concessao das diarias;

Il. nao sera concedida mais de uma diaria, antes da conclusdo de processo de diaria
em aberto; e

Ill.  os periodos de deslocamento iniciados em sextas-feiras e em dias nao uteis devem
ser expressamente justificados e condicionados a autorizagdo do Diretor Presidente ou por
pessoa por ele delegada.
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CAPITULO Il
DAS PASSAGENS

Art. 9°. Serao emitidas passagens, sem prejuizo da concessao de diarias, nas seguintes
modalidades:

I. aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho
pretendido; e

Il.  rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, quando:

a) néo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido ou na
data desejada; ou

b) o0 beneficiario manifestar preferéncia por um desses meios de locomogdo em
detrimento do transporte aéreo, considerado o interesse da BRUMADINHO ATIVOS S.A.

Paragrafo unico. A BRUMADINHO ATIVOS S.A., no uso de suas atribuicbes, enquanto
nao realizar a contratagcdo de agéncia de viagens, adotara as providéncias necessarias
para a coleta de prego, a reserva e a compra de passagem aérea ou terrestre, dentro do
limite autorizado previamente pelo Diretor Presidente ou pessoa por ele designado.

Art. 10. Na impossibilidade de fornecimento de passagens pela BRUMADINHO ATIVOS
S.A. e houver situagao de emergéncia e imprevisibilidade, contanto que previamente
autorizado pela autoridade competente, o beneficiario podera adquiri-las, com o reembolso
cabivel apds a aprovagao da prestagio de contas.

Paragrafo unico. O reembolso dependera de solicitagdo, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias, contados da data do retorno, sob pena de preclusao, podendo ser instruida com os
seguintes documentos:

I. copia do respectivo bilhete original; e

Il. declaracdo emitida pela empresa de transporte, nota, cupom fiscal, recibo ou
documento fiscal que permita identificar beneficiario, valor, data e trecho de deslocamento.

Art. 11. Na aquisicao de passagens serdo escolhidas preferencialmente aquelas com voos
diretos, com menor tempo de deslocamento, ou com menos conexdes e escalas, inclusive
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas, dentre elas a mais vantajosa para a
BRUMADINHO ATIVOS S.A., observada a compatibilidade com a programacio da viagem
€ a economicidade.

§ 1°. Os gastos com bagagem despachada pelo beneficiario serao reembolsados quando
o afastamento se der por mais de cinco pernoites fora da sede e serdo limitados a uma
peca por pessoa, observadas as restricbes de peso ou volume impostas pela empresa
aérea, mediante requerimento acompanhado da comprovagao nominal do pagamento.
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§ 2°. O transporte de bagagens acima de uma pecga por pessoa, em caso de necessidade
do servigco, podera ser ressarcido pela BRUMADINHO ATIVOS S.A., mediante
requerimento do beneficiario com a comprovagao nominal do pagamento, se for autorizado
pela autoridade competente.

§ 3°. A remarcagao ou a aquisicdo de passagem aérea fora dos pardmetros deste
Regulamento somente sera permitida por motivo relevante e no interesse da
BRUMADINHO ATIVOS S.A., com a devida justificativa pelo beneficiario e com a
autorizagao da autoridade competente.

§ 4°. O beneficiario que buscar em interesse proprio alteragdes de percurso ou de datas e
horarios de deslocamento para antecipar ou estender a viagem sera integralmente
responsavel pelo pagamento de taxas, diferencas tarifarias e demais encargos decorrentes
da modificagdo, hipétese em que sera afastada qualquer responsabilidade da
BRUMADINHO ATIVOS S.A. quanto a acontecimentos em periodo e local diferentes do
estipulado na autorizacdo de viagem.

§ 5°. Havendo necessidade de permanéncia apds a data prevista de retorno por interesse
da BRUMADINHO ATIVOS S.A., esta custeara o pagamento de taxas, diferencas tarifarias
e demais encargos decorrentes da modificagao.

Art. 12. O cancelamento e a alteragcdo de viagem serdo registrados, com o documento de
justificativa do Diretor Presidente ou a quem tenha sido delegada essa fungao.

Paragrafo unico. O cancelamento ou a alteragdo de viagem que ocasione a nao utilizagcao
do bilhete comprado serdo comunicados ao setor responsavel, por meio de endereco
eletrébnico, até dois dias util antes da data prevista para o embarque, sob pena de
responsabilizacdo por eventuais prejuizos causados.

Art. 13. Compete ao Diretor Presidente emitir a autorizagdo para compra dos bilhetes de
passagens aéreas e terrestres pelo beneficiario.

Paragrafo unico. A competéncia de que trata o caput podera ser delegada.

Art. 14. A passagem aérea sera adquirida pelo 6rgédo ou pela entidade competente,
conforme preceitua este Regulamento, pelo menos 5 (cinco) dias corridos antes da viagem,
salvo situagédo de emergéncia.

Art. 15. Na hipotese de o beneficiario optar por outro meio de transporte, outra classe
tarifaria no transporte aéreo ou outra empresa aérea, as passagens serao adquiridas
somente apds a cobertura de eventual diferenga a maior.

Paragrafo unico. O beneficiario ndo tera direito ao recebimento de diferenga, quando o
custo do transporte pelo meio escolhido for inferior ao do transporte aéreo concedido.
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CAPITULO IV
DA INDENIZACAO DE TRANSPORTE

Art. 16. O empregado que realizar despesas com a utilizagdo de meio proprio de
locomogao para a execugao de servicos externos fora de sua sede, por forca das
atribui¢cdes proprias do cargo, faz jus a indenizagéo de transporte nos dias em que ocorrer
o deslocamento, obedecidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

I. efetivo desempenho das atribuicdes préprias do cargo;

Il. deslocamento em razdo da execucao de servigos externos inerentes as atribuicoes
proprias do cargo que ocupa;

I1l. deslocamento e execugao de servigos externos solicitados e atestados pela chefia
imediata;

IV. existéncia de despesas realizadas em razdo do deslocamento, com a utilizagao de
meio proprio de locomocgédo, assim considerado o veiculo automotor particular utilizado por
conta e risco do empregado, ndo fornecido pela BRUMADINHO ATIVOS S.A. e nao
disponivel a populagado em geral,

V. deslocamento fora da sede.

§ 1°. N&o havera pagamento da indenizacdo de transporte em caso de auséncias e
afastamentos, mesmo se forem considerados como de efetivo exercicio.

§ 2°. A indenizagao de transporte ndo sera devida cumulativamente com passagens,
parcela indenizatoria por transporte ou qualquer outra vantagem paga sob o mesmo titulo
ou idéntico fundamento, ressalvado o vale-transporte.

§ 3°. No caso da existéncia de pedagios no trajeto, eles também serdo passiveis de
ressarcimento, se forem devidamente comprovados.

Art. 17. O empregado solicitara a indenizacdo de transporte com a anexagdo de
comprovante do gasto realizado, como nota fiscal, fatura ou cupom fiscal, emitido em seu
nome.

Paragrafo unico: A mera solicitagdo da indenizagéo de transporte ndo confere direito ao
seu recebimento, ja que sao necessarias a autorizagdo da chefia imediata e a posterior
aprovacgao da prestacao de contas.

Art. 18. Nao sendo possivel a comprovacéao de gastos nos termos do art. 17, o empregado
comprovara a quantidade de quildbmetros percorridos.
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Paragrafo unico. A indenizagdo de transporte correspondera, no maximo, a R$ 1,00 (um
real) por quildbmetro percorrido, podendo tal valor ser alterado por portaria do Diretor
Presidente.

Art. 19. O pagamento de indenizagao de transporte, apds a sua aprovagao, ocorrera até 5
(cinco) dias uteis, ou ainda, tal valor podera sera lancado diretamente, a esse titulo, como
parcela indenizatéria na remuneracdao mensal percebida pelo empregado no més
subsequente a comprovagéao da viagem.

CAPITULO V
DA AJUDA DE CUSTO

Art. 20. A ajuda de custo destina-se a compensar as despesas:

I. de instalagdo do empregado que, no interesse da BRUMADINHO ATIVOS S.A,,
passar a ter exercicio em nova sede, com mudanga de domicilio em carater permanente;

II. do beneficiario que, em cumprimento de missao oficial, afastar-se da sede de
lotacao para o exterior, em carater eventual ou transitério;

I1l. do beneficiario que, em suas atividades, afastar-se da sede de lotagado para outro
municipio ou estado, em carater eventual ou transitério, superior a 15 (quinze) dias;

IV. do empregado que, por iniciativa propria, tenha obtido bolsa de estudo ou inscrigao
em curso fora do Estado ou no exterior, desde que a modalidade seja correlata a sua
formacéao e a atividade profissional da BRUMADINHO ATIVOS S.A.

§ 1°. E competente para conceder os beneficios previstos nos incisos | a IV deste artigo o
Diretor Presidente ou a autoridade hierarquica equivalente, através de delegacgao.

§ 2°. No caso do inciso IV, fica vedada a concessao de outra ajuda de custo antes de
decorrido o prazo de 2 (dois) anos, salvo interesse da BRUMADINHO ATIVOS S.A.
devidamente motivado.

Art. 21. Nao serdo objeto de ressarcimento ao empregado ou de restituicdo a
BRUMADINHO ATIVOS S.A. eventuais diferengas entre o valor da ajuda de custo fixada
com base neste Regulamento e o da efetiva despesa por ele realizada com hospedagem,
alimentagao e locomogéao.

Y

Art. 22. O valor referente a ajuda de custo sera lancado, a esse titulo, como parcela
indenizatéria e incluido para pagamento na remuneragdo mensal percebida pelo
empregado beneficiado.

Art. 23. O empregado ficara obrigado a restituir a ajuda de custo quando:

I. injustificadamente ndo se apresentar na nova sede no prazo legal;
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Il.  por qualquer motivo, ndo se afastar da sede; ou

[1l. na hipdtese do inciso Ill do art. 20, for demitido, exonerado ou abandonar o cargo ou
O curso.

Secao | - Da ajuda de custo para instalagcao do empregado movimentado de oficio

Art. 24. A ajuda de custo de instalagdo do empregado publico que, no interesse do servico,
passar a ter exercicio em nova sede, com mudanca de domicilio em carater permanente,
rege-se pelo seguinte:

I. devera ser solicitada pelo empregado e anexada a documentacdo comprobatdria da
mudanca de sede;

II. é vedado o duplo pagamento de indenizagdo, a qualquer tempo, na hipotese de
cbnjuge ou companheiro também empregado que vier a ter exercicio na nova sede;

I1l. n&o sera concedida ajuda de custo na remog¢ao a pedido;
IV. é calculada sobre a remuneragio do cargo ao qual foi nomeado;

V. nao sera concedida ao empregado que se afastar do cargo, ou reassumi-lo, em
virtude de mandato eletivo;

VI. n&o sera concedida ao empregado na primeira lotagcdo de investidura originaria em
cargo publico de vinculo efetivo;

VIl. nao sera concedida ao empregado contratado temporariamente que for lotado em
local diferente daquele em que reside; e

§ 1°. O valor da ajuda de custo de que trata o caput deste artigo ndo podera exceder a
importancia equivalente a trés meses de remuneracao do cargo que o empregado vier a
ocupar, limitado ao equivalente a:

. uma remuneracado ou subsidio, caso a mudanca de domicilio ocorra dentro do
Estado do Cear3;

Il. duas remuneragdes ou subsidios, caso a mudanca de domicilio ocorra dentro da
Regido Nordeste; e

lll. trés remuneragdes ou subsidios, para as demais regides do pais.

§ 2°. O reembolso das despesas, limitado aos valores definidos no § 1°, dependera de
solicitacdo, com a anexacao dos documentos comprobatdrios dos gastos realizados com a
mudanga que permitam identificar o beneficiario, o valor, a data e o trecho de
deslocamento.
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§ 3°. O valor referente a ajuda de custo sera langado, a esse titulo, como parcela
indenizatéria e incluido para pagamento na remuneracao mensal percebida pelo
empregado beneficiado.

Art. 25. Sera restituida a ajuda de custo para a instalagdo do empregado:

I. quando nao se efetivar o deslocamento para a nova sede no prazo de 30 (trinta) dias
corridos, contados da data da concessao; ou

Il. quando, antes de decorridos 3 (irés) meses do deslocamento, o empregado
regressar a seu pedido, pedir exoneragao, demissao ou abandonar o servigo.

§ 1°. O prazo para a restituicao sera de 30 (trinta) dias corridos, com termo inicial a partir
do término dos prazos descritos nos incisos | e Il deste artigo.

§ 2°. O dever de restituicao da ajuda de custo recebida é afastado quando o regresso do
empregado ocorrer em razdo de doenga comprovada por pericia médica oficial.

Secao Il - Da ajuda de custo para missao oficial no exterior

Art. 26. A BRUMADINHO ATIVOS S.A. custeara as despesas com hospedagem,
alimentagdo, locomogdo urbana e seguro viagem do beneficiario designado para
cumprimento, em carater eventual ou transitério, de missao oficial no exterior.

§ 1°. A concessao da ajuda de custo de que trata este artigo dependera de prévia e
expressa autorizacdo do Diretor Presidente.

§ 2°. Em caso de necessidade do pagamento de outras despesas essenciais ao sucesso
da misséo, como intérprete ou transporte coletivo, quando se tratar de delegacéao, elas
serao em valor a ser fixado de acordo com planilha previamente elaborada pela autoridade
competente e terdo autorizacédo do Diretor Presidente.

§ 3°. Os beneficiarios da ajuda de custo para missao oficial no exterior deverao realizar a
prestacdo de contas dos valores recebidos, na forma do Capitulo VI deste Regulamento.

Secao lll - Da ajuda de custo para atividades em outro municipio ou estado

Art. 27. Quando a BRUMADINHO ATIVOS S.A. custear as despesas com alimentagao e
locomocgao urbana para empregado desenvolver suas atividades em outro municipio ou
estado, em carater eventual ou transitério, recebera uma ajuda de custo na proporgao de
30% (trinta por cento) do valor estipulado na tabela de diaria, conforme o cargo ou fungao
ocupada.

Paragrafo Unico: A concessdo da ajuda de custo de que trata este artigo dependera de
prévia e expressa autorizagao do Diretor Presidente, ou pessoa por ele delegada.
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Secao IV - Da ajuda de custo para estudo

Art. 28. A BRUMADINHO ATIVOS S.A. podera custear despesas com deslocamento,
hospedagem e alimentagéo, através de ajuda de custo ao empregado que, por iniciativa
propria ou por recomendacao da empresa, tenha obtido bolsa de estudo ou inscricdo em
curso dentro ou fora do Estado ou, ainda, no exterior, desde que haja correlagao deles com
sua formacao e atividade profissional na Empresa.

§ 1°. A ajuda de custo de que trata o caput depende de solicitagdo do empregado e
compreende:

I. passagem de ida e de volta, inclusive aérea, nacional ou internacional, na forma do
Capitulo Il deste Regulamento;

Il. auxilio financeiro destinado a cobertura de despesas diarias com deslocamento
urbano, alimentacao e hospedagem em territério nacional ou internacional:

Ill. despesas com taxas de inscricdo, quando se tratar de participagdo em acdes de
capacitagao que atendam as necessidades da empresa.

§ 2°. A ajuda de custo mencionada no caput deste artigo sera devida ao empregado sem
prejuizo do recebimento regular da remuneragao ou do subsidio pelo periodo em que se
der o afastamento.

§ 3°. Caso se trate de estudo no exterior, € de inteira responsabilidade do empregado a
solicitacdo do passaporte e do visto, quando necessario, além das demais providéncias
imprescindiveis para a entrada e/ou a permanéncia no pais em que realizara o estudo.

§ 4°. A ajuda de custo de que trata o caput também é devida ao empregado em caso de
afastamento ou dispensa para participacdo em programa de pés-graduagao stricto sensu,
mestrado e doutorado.

Art. 29. O empregado fara jus a ajuda de custo para estudo nos seguintes casos, de forma
proporcional:

. quando a BRUMADINHO ATIVOS S.A. custear, por meio diverso, as despesas de
passagem, hospedagem ou alimentagao;

II. quando o governo estrangeiro ou a universidade fornecerem ou custearem as
despesas com hospedagem ou alimentagéao.

Art. 30. N&o podera ser concedida a ajuda de custo para estudo ao empregado que:

I. esteja afastado para servir a outro 6rgéo ou entidade, para o exercicio de mandado
eletivo ou ja se encontrar em missao no exterior;
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Il. esteja frequentando (ou pretenda matricular-se em um) curso de graduagao, pos-
graduacao ou lingua estrangeira na condicao de aluno nao regular, especial, ouvinte, e
assemelhados, salvo situagcdo comprovada e autorizada pelo Diretor Presidente;

I1l. esteja em processo de cessao, remocgao, redistribuicdo ou aposentadoria;

IV. ja tenha desistido ou abandonado o curso, mesmo sem o recebimento da ajuda de
custo, nos ultimos quatro anos; ou

Paragrafo unico. As situagbes previstas nos incisos | a IV deste artigo, a qualquer tempo
detectadas, ocasionardo a perda da ajuda de custo para estudo e, consequente, o
ressarcimento pelo empregado aos cofres publicos dos valores recebidos, sem prejuizo de
responsabilizacao administrativa, civil e penal na forma da lei.

Art. 31. Perdera o direito a manutengéo do patrocinio o empregado que:
I. tomar posse em cargo efetivo inacumulavel em outro ente federativo ou poder;
Il. for exonerado;
I1l. for demitido do respectivo cargo efetivo;
IVV. aposentar-se voluntariamente no decorrer do curso;

V. for cedido para outro 6rgao ou outra entidade que nao integre a BRUMADINHO
ATIVOS S.A;;

VI. requerer licencgas ou afastamentos ndo remunerados;

VIl. deixar de apresentar o comprovante de despesas por seis meses consecutivos, até
que se regularize a situacéao;

VIlIl. nao formalizar o trancamento perante a instituicao de ensino ou ndo comunicar tal
fato a BRUMADINHO ATIVOS S.A.; ou

IX. trancar o curso por periodo superior a um ano, ou por prazo inferior, sem prévia e
expressa autorizacao da BRUMADINHO ATIVOS S.A.

Paragrafo unico. Nos casos previstos nos incisos VII, VIlIl e IX o empregado tera que
restituir integralmente os valores recebidos no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos.

Art. 32. O empregado recebera a ajuda de custo durante o tempo do curso regularmente
previsto, no limite maximo estipulado em edital, desde que todos os requisitos e exigéncias
tenham sido cumpridos.

Art. 33. E vedada a mudancga de curso ou de instituicdo de ensino, salvo com a devida
justificativa e com a autorizagéo prévia do Diretor Presidente da BRUMADINHO ATIVOS
S.A.
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Art. 34. O beneficiario da ajuda de custo no exterior fica obrigado, dentro do prazo de 30
(trinta) dias corridos, contados da data do término do afastamento do pais, a apresentar
relatério circunstanciado das atividades exercidas e dos objetivos alcangados, o qual sera
anexado ao processo de ajuda de custo.

Os casos omissos, as excepcionalidades e as eventuais duvidas serao resolvidos pelo
Diretor Presidente da BRUMADINHO ATIVOS S.A.

CAPITULO VI
DOS AUXILIOS

Secao | — Do Auxilio-Alimentagao

Art. 35. O auxilio-alimentacao sera concedido a todos os empregados da BRUMADINHO
ATIVOS S.A., independentemente da jornada de trabalho, desde que efetivamente em
exercicio nas atividades do cargo.

§ 1°. O auxilio-alimentagdao ¢é beneficio concedido, na forma de cartdo eletrénico
especifico, destinado unica e exclusivamente a aquisicdo de géneros alimenticios.

§ 2°. O valor mensal do auxilio-alimentacdo sera o valor definido pela Administragéo
Direta Municipal.

Art. 36. O auxilio-alimentagio nao sera:
I. incorporado ao vencimento, remuneracao, proventos ou pensao;

Il.  configurado como rendimento tributavel e nem sofrera incidéncia de contribuicdo
para o Plano de Seguridade Social;

Ill. caracterizado como salario-utilidade ou prestacio salarial in natura; e

IV. acumulavel com outros de espécie semelhante, tais como cesta basica ou vantagem
pessoal originaria de qualquer forma de auxilio ou beneficio alimentacao.

Art. 37. Nao sdo consideradas para efeito de pagamento do auxilio-alimentagdo quando
houver:

I. afastamento ou licenga com perda da remuneragao;
Il. afastamento por motivo de reclusao;

Ill. exoneragao, aposentadoria ou transferéncia;

IV. licenga para tratar de interesses particulares;

V. falta nao justificada.
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Secao Il — Do Auxilio Transporte

Art. 38. O pagamento de auxilio-transporte, destinado ao custeio parcial das despesas
realizadas com transporte proprio do empregado publico, nos deslocamentos de suas
residéncias para os locais de trabalho e vice-versa.

Paragrafo unico. Para fins do beneficio tratado neste regulamento, entende-se por
residéncia o local onde o empregado possui moradia habitual.

Art. 39. O valor do auxilio-transporte sera o valor de R$ 1,00 (um real) por quildmetro, de
ida e volta.

Art. 40. O auxilio-transporte ndo sera considerado para fins de incidéncia de imposto de
renda ou de contribuicdo para o Plano de Seguridade Social e planos assistenciais a
saude.

Secao lll — Do Vale-Transporte

Art. 41. O pagamento de vale-transporte, destinado ao custeio parcial das despesas
realizadas com transporte coletivo, nos deslocamentos de suas residéncias para os locais
de trabalho e vice-versa.

§ 1°. Para fins deste regulamento, estende-se por transporte coletivo o 6nibus tipo
urbano.

§ 2°. Para fins do beneficio tratado neste regulamento, entende-se por residéncia o local
onde o empregado possui moradia habitual.

Art. 42. O valor do auxilio-transporte sera o somatdrio da passagem de 6nibus municipal
e/ou intermunicipal e ida e volta.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 43. O beneficiario, até o décimo dia apds o retorno a sede, sob pena de reembolso a
BRUMADINHO ATIVOS S.A., preenchera um relatério resumido das atividades
desenvolvidas durante o deslocamento, ao qual anexara os documentos comprobatdrios
das despesas realizadas, tais como:

I. notas fiscais, faturas ou cupons fiscais emitidos em seu nome e CPF por empresa
localizada no(s) destino(s) ou no(s) trajeto(s) que comprovem a hospedagem, a
alimentacao ou a locomocao;

Il. ordem de trafego, se aplicavel, devidamente validada pela area responsavel do
orgao ou da entidade, ou relatério de monitoramento eletrénico de veiculos;
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I1l. registro de presenga ou certificado de participagcdo em eventos;
IV. Dbilhete de passagem, cartdao de embarque, entre outros; ou
V. outros documentos julgados pertinentes pela chefia imediata.

§ 1°. O relatério de que trata o caput contera a demonstragao das diarias, da indenizagao
de transporte e da ajuda de custo percebidas em comparagéo com as devidas em razéo da
efetiva duragdo do deslocamento, com a informacao, quando houver diferenga, dos valores
a perceber ou a restituir.

§ 2°. O relatério referido no caput deve ser dirigido ao Diretor Presidente, a quem
compete a sua conferéncia e aprovagao, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, o que
implica plena ciéncia e concordancia com o conteudo dos documentos anexados a titulo de
comprovagao da viagem e das atividades realizadas pelo beneficiario.

§ 3°. Caso a prestagcdo de contas nado esteja em conformidade com os documentos
citados nos incisos | a V do caput, sera exigida do beneficiario a devolugao, no prazo de 15
(quinze) dias corridos, do valor recebido a titulo de diarias e passagens nao comprovado
ou néo utilizado, cujo documento comprobatoério sera digitalizado e anexado na solicitagao
para a validagdo da prestagao de contas.

§ 4°. O beneficiario que receber diaria ou passagem e, por qualquer motivo, ndo se
afastar da sede fica obrigado a restituicio integral, no prazo de 15 (quinze) dias corridos da
data em que deveria ter viajado.

§ 5°. Serao restituidas pelo beneficiario, em até 15 (quinze) dias corridos contados da
data do retorno a sede, as diarias recebidas em excesso, e o documento comprobatorio
dessa restituicdo deve ser juntado ao relatério de que trata o caput.

§ 6°. Frustrada a devolugdo de valores, sera aberto processo administrativo para
apuracao da devida prestagao de contas, e o beneficiario estara sujeito ao bloqueio para
novas diarias até a regularizagao.

§ 7°. Nao serdo objeto de indenizagdo ao beneficiario ou de restituicdo a empresa
eventuais diferengas entre o valor da diaria fixado com base neste Regulamento e o da
efetiva despesa por ele realizada com hospedagem, alimentagdo e locomog¢ao durante o
deslocamento.

§ 8°. Nos casos de exoneragdo ou demissdo do empregado, o débito pendente sera
descontado no momento do acerto e, se ndo houver saldo disponivel, o beneficiario devera
efetuar a devolugao no prazo de 15 (quinze) dias corridos.
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CAPITULO VIl
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 44. Compete ao Diretor Presidente ou a quem tenha sido delegada tal competéncia,
conceder diarias, indenizagao de transporte e ajuda de custo ao empregado publico.

Art. 45. O presente regulamento se aplica aos titulares do Conselho de Administragao, no
que couber, observando o estatuto da BRUMADINHO ATIVOS S.A.

Art. 46. O ato de concessao praticado em desacordo com o disposto neste Regulamento
sera declarado nulo e a autoridade que tiver ciéncia da irregularidade devera apurar, de
imediato, as responsabilidades, para a aplicagdo de penalidades correspondente e a
reposicao a empresa dos valores percebidos indevidamente, sem prejuizo das sangoes
penais cabiveis.

Art. 47. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto
neste regulamento, a autoridade concedente e o empregado que houver recebido as
diarias, indenizagdes e ajuda de custo.

Art. 48. Este Regulamento, aprovado pelo Conselho de Administragdo, entrara em vigor na
data de sua aprovacéo.

Art. 49. Toda e qualquer alteragcdo deste Regulamento devera ser encaminhada e
aprovada pela Conselho de Administracao da BRUMADINHO ATIVOS S.A.
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ANEXO |
SOLICITACAO DE DIARIA

SOLICITACAO DE DIARIA
CARGO/FUNCAO FUNCIONARIO
DATA PREVISTA DE | DATA PREVISTA
DESTINO SAIDA DE CHEGADA
MOTIVO
N° DE DIARIAS VALOR DA DIARIA TOTAL
R$ 0,00
ASSINATURA AUTORIZACAO
DATA UNIDADE REQUERENTE DO RESPONSAVEL DIRETO
[/ 1202x
Brumadinho / MG, / /202x.

ASSINATURA DO SOLICITANTE
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ANEXO 1l
RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

NOME: |CPF:
CARGO:

IDENTIFICACAO DO AFASTAMENTO

ORIGEM: DESTINO:
SAIDA: XX/XX/20XX | CHEGADA: XX/XX/20XX |DIARIAS RECEBIDAS:
TRANSPORTE UTILIZADO NA VIAGEM:

DESCRICAO SUCINTA DA VIAGEM

Periodo Atividades:

OBSERVAGOES

Brumadinho - MG, XX/XX/20XX

Assinatura do Beneficiario Aprovo o Relatério Apresentado
Assinatura do Concedente
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ANEXO I
SOLICITACAO DE REEMBOLSO DE DESPESAS DE VIAGENS

Brumadinho — MG, xx de xxx de 202x.

Ao Presidente da BRUMADINHO ATIVOS S.A.

Assunto: Solicitacao de Reembolso de Despesas de Viagens

Senhor Presidente,

Tendo por base o Regulamento de Concessdo de Diaria, Indenizagdo de
Transporte e Ajuda de Custo da BRUMADINHO ATIVOS S.A., solicito o meu reembolso de
despesas com (alimentagdo, transporte, hospedagem), conforme
documentos anexos, no valor de R$ xxx (xxxx).

Tal solicitacdo se refere a viagens realizada do dia / / ao dia
/ / , para o municipio de , a fim de desenvolver as
atividades de

Certo da atencao que, por certo, dispensara ao assunto, desde ja agradecemos
€ nos colocamos a disposicao para quaisquer esclarecimentos.

Sem mais para o momento, agradecemos antecipadamente.

Atenciosamente,

NOME DO SOLICITANTE
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ANEXO IV
SOLICITACAO DE REEMBOLSO DE GASTOS COM TRANSPORTE

Brumadinho — MG, xx de xxx de 202x.

Ao Presidente da BRUMADINHO ATIVOS S.A.

Assunto: Solicitacao de Reembolso de Gastos com Transporte

Senhor Presidente,

Tendo por base o Regulamento de Concessdo de Diaria, Indenizagdo de
Transporte e Ajuda de Custo da BRUMADINHO ATIVOS S.A., solicito o meu reembolso de
despesas com o deslocamento, referente a viagem realizada do dia / / ao dia

/ / , do local de origem , para o municipio de
, totalizando a quantidade de quildmetros percorridos de XXX

(Xxx).

Certo da atencgao que, por certo, dispensara ao assunto, desde ja agradecemos
€ nos colocamos a disposicao para quaisquer esclarecimentos.

Sem mais para o0 momento, agradecemos antecipadamente.

Atenciosamente,

NOME DO SOLICITANTE
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ANEXO V
TABELA DE DIARIAS

R$
R$ 300,00 | R$ 400,00 | R$ 600,00 1.000,00
R$ 200,00 | R$ 250,00 | R$ 400,00 | R$ 600,00
R$ 180,00 | R$ 200,00 | R$ 300,00 | R$ 500,00
R$ 180,00 | R$ 200,00 | R$ 300,00 | R$ 500,00
R$ 150,00 | R$ 180,00 | R$ 250,00 | R$ 400,00
R$ 100,00 | R$ 150,00 | R$ 200,00 | R$ 300,00
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